УТВЕРЖДЕНО 
приказом директора

от 23.05.2014 № 269.1
ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах приема,
порядке перевода и отчисления   обучающихся
муниципального автономного общеобразовательного учреждения
 «Средняя общеобразовательная школа №29»
 
1. Общие положения
Положение о правилах приема, порядке перевода, отчисления и исключения обучающихся муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 29» (далее Школа) разработано в соответствии  с Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 г. № 273, Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного и среднего общего образования»,  Приказом Министерства образования и науки РФ от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»,  и Уставом школы.

2. Правила приема обучающихся в Школу
2.1.  В соответствии со ст. 3 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" гражданам Российской Федерации гарантируются общедоступность и бесплатность образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами начального общего, основного общего и среднего общего образования,

2.2. В Российской Федерации реализация права каждого человека на образование обеспечивается путем создания федеральными государственными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления соответствующих социально-экономических условий для его получения, расширения возможностей удовлетворять потребности человека в получении образования различных уровня и направленности в течение всей жизни.
2.3. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам обеспечивает прием в Школу граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена Школа. Информация о закреплении Школы за конкретной территорией размещается на сайте Школы.
2.4. При приеме гражданина в  Школу последняя обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми Школой и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, письменно в заявлении при приеме в Школу.

2.5. Гражданам, не проживающим в микрорайоне Школы, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Школе, за исключением случая индивидуального отбора для   обучения в классах социально-правового профиля. Порядок организации индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе для профильного обучения  осуществляется на основании Положения о классах социально-правового профиля.
2.6. Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115 –ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». Школа может осуществлять прием указанного заявления  ф форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования
2.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Форма заявления родителей (законных представителей) ребенка размещена на сайте Школы в разделе «Прием в школу»

2.8. Для приема в Школу:

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывании в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без  гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.10. При приеме в Школу для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.
 2.11.Прием заявлений и зачисление в Школу производится до начала учебного года и оформляется приказом по Школе.
2.12.С целью организованного приема граждан в первый класс Школа размещает на информационном стенде, на сайте Школы в сети «Интернет», в средствах массовой информации сведения:

 о количестве мест в первых классах начиная с 01.02. текущего года;

о количестве свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 01.07 текущего года.

2.13.В первый класс принимаются дети, проживающие в  закрепленном микрорайоне Школы, достигшие возраста 6,5 лет и не имеющие противопоказаний к обучению в общеобразовательной школе, но не позже достижения ими возраста 8 лет. 
Прием детей в более раннем возрасте осуществляется с разрешения Учредителя Школы по заявлению родителей (законных представителей).
2.14. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее  1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Зачисление в школу оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приема полного пакета документов.

Для детей, не проживающих за закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

2.15. Документы, предоставленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений и заверяются подписью родителя (законного представителя).

2.16. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

2.17. В случае приема обучающегося в порядке перевода зачисление оформляется приказом директора в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, с указанием даты зачисления и класса.

2.18. При зачислении в порядке перевода родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетний обучающийся представляет личное дело, переданное из исходной организации и документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководиеля

2.19. Школа при зачислении обучающегося в порядке перевода в течение двух рабочих дней с  даты издания приказа о зачислении письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающегося в школу

2.20. Прием обучающихся в порядке перевода не зависит от периода (времени) учебного года.

3. Порядок отчисления   обучающихся.
Обучающиеся могут быть отчислены из Школы  по следующим основаниям:

-          в связи с завершением основного общего и среднего   общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем  уровне образования;

-         в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, по инициативе совершеннолетнего обучающегося или по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
- по инициативе школы, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
- в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Школы;

- в случае ликвидации Школы как организации осуществляющей образовательную деятельность

Решение об отчислении обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав города Березники.

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав города Березники и органа опеки и попечительства.

Основанием для отчисления является приказ директора
 4. Порядок перевода обучающегося из одной образовательной организации в другую
4.1. Родители (законные представители) вправе перевести ребенка из одной общеобразовательной организации в другую в связи с переездом на новое место жительства, или по своему желанию сменить место его учебы в течение или по окончании учебного года.

4.2. Для осуществления перевода обучающегося в другую школу его родители (законные представители) обращаются с заявлением на имя директора школы с просьбой об отчислении обучающегося  из Школы в связи с переводом в принимающую организацию Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа на электронный адрес школы с использованием сети Интернет.

4.3.На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей  (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося директор школы в трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей  организации;

4.4. Школа при отчислении выдает  совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося личное дело  и выписку из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации, заверенные печатью и подписью директора

 5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении граждан
В случае отказа гражданам в приеме в Школу  и других разногласий при переводе и отчислении   обучающихся совершеннолетние обучающиеся или родители (законные представители)  несовершеннолетнего обучающегося имеют право обратиться с письменным заявлением в Комитет по вопросам образования либо обжаловать  решение в суде.

